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Guateméla 31 de agosto dei 2015

Licenciada _ ‘
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

. Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de.

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnico
profesionales Numero 815-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 213-2015
correspondientie al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie B ndmero 0115.

Actividades realizadas:

Revision de comprobantes Unicos de registro —CUR- y documentacion soporte emltldos
por las distintas Unidades Ejecutoras.

Revision de némina de honorarios del personal por jornal correspondlente al mes de
agosto del 2015 de las diferentes Unidades Ejecutoras.

Revisidn de integraciones, libro de banco y conciliaciones bancarias de las diferentes
cuentas de las unidades ejecutoras.

Andlisis y aprobacién de solicitudes de insumos a la Direccidn Técnica del Presupuesto.
Reunionesy apoyo a las diferentes Unidades Ejecutoras en la ejecucién presupuestaria del
mes de agosto 2015. :
Reunién de coordinacion de las actividades.

Apoyo técnico de las herramientas informéticas SIGES, SICOIN, GUATENOMINAS,
GUATECOMPRAS a las diferentes Unidades Ejecutoras.

Resultados obtenidos:

Con la recepcién de comprobantes Gnicos de registro {CUR) para pago de proveedores de
las diferentes ‘Unidades Ejecutorasy revisién correspondiente, se alcanzé las metas
establecidas para la ejecucion presupuestaria del mes de agosto del 2015.

Se cumplié con la revisién de ndminas de honorarios del personal por jornal de las
diferentes Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de agosto del presente afio.

Se revisaron integraciones, libros de bancos y conciliaciones bancarias de los distintos
fondos rotativos y cajas chicas asignadas.

Se recibieron comprobantes Unicos de registro (CUR) de las unidades que manejan aportes
a organismos internacionales para su revision y traslado al Ministerio de Finanzas.

Se apoy6 técnicamente a las Unidades Ejecutoras en el manejo de las herramientas
informaticas SIGES, SICOIN y GUATENOMINAS para la ejecucién presupuestaria del mes
de agostgyde 2015.
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